
南京信息工程大学长望学院 

教职工加班及调休审批表 

                                   编号： 

姓   名  所在科室  

加班日期     年   月   日 天    数                 天 

加班事由：  

 

 

调休情况： 

    安排______年____月____日 至 ______年____月____日调休，共

计_______天。 

院领导审批意见：  

                                       

签名：            

日期： 

 
备注：个人填写加班信息及调休安排，报分管院领导审批。将一份复印件交院

办归档，原件自行保管。 


